	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «АЛАРСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 09.10.2012г. № 784-п
	                                                пос. Кутулик


Об утверждении административного

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Переоформление 

права постоянного (бессрочного) 

пользования на право аренды или 

право собственности на земельные участки»

В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельные участки», в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Аларский район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельные участки» согласно приложению.

2. Издательскому дому «Аларь» (Гончаренко В.В.) опубликовать данное постановление в районной газете «Аларь».

3. Разместить данное постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Аларский район» (Гарифулина Г.Р.). 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра Аларского района А.И. Аюшинова.

Мэр Аларского района







А.В. Футорный

Приложение

к постановлению мэра Аларского района

от  09.10.2012г. № 784-п
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельные участки»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельные участки» (далее – Административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении данной муниципальной услуги.
2. Стандарты предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга: «Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельные участки» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального  образования «Аларский район» и осуществляется Комитетом по правовым вопросам, муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации муниципального образования «Аларский район» (далее – Комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды, договора купли-продажи земельного участка;

- отказ в предоставлении в аренду, в собственность земельного участка; 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги с пакетом документов, указанных в  пункте 2.7. настоящего Регламента.
В месячный срок со дня поступления заявления о приобретении прав на земельный участок Комитет принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду или собственность. 
В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду или собственность, Комитет осуществляет подготовку проекта договора аренды или купли-продажи  земельного участка и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
 Земельным кодексом Российской Федерации;
 Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
- Приказом Министерства экономического развития РФ от 13 сентября 2011 г. N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок";
- Уставом муниципального образования «Аларский район».
- настоящим Административным регламентом.
2.6. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические лица. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Рассмотрение вопросов о переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования земельного участка осуществляется на основании заявления заинтересованного лица на имя мэра Аларского района (приложение №1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица.
При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

- при отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП,
- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок,

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП,
- кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке.

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в настоящем перечне.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
- отсутствие у заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (отсутствует надлежащим образом оформленная доверенность;
- непредставление одного из документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента; 

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента, требованиям законодательства Российской Федерации, а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- изъятия заявленного земельного участка из оборота;

- резервирования заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования,
- у администрации муниципального образования «Аларский район» отсутствуют полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком,
- решение (определение) суда;
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельные участки» предоставляется бесплатно.
2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления.

2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации муниципального образования «Аларский район»;

-подробное информирование и консультирование заявителя о порядке получения муниципальной услуги.

2.13. Показателями качества  муниципальной  услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Комитет по адресу: Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Советская, д. 49.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 669452, Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Советская, д. 49., Администрация муниципального образования «Аларский район».

Интернет-адрес: alar.irkobl.ru
Телефоны для справок: 8 /39564/ 37247.
2.14.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета при личном обращении, письменном обращении, по телефону. 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться в Комитет или ознакомиться на официальном сайте Администрации в сети Интернет alar.irkobl.ru.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.14.3. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.
График работы Комитета: понедельник-пятница с 9-00 часов до 17-00 часов (обед с 13-00 часов до 14-00 часов).
3. Административные процедуры. 

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов специалистом Комитета  и принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность,  аренду или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителям;
- подготовка договора купли-продажи, аренды, и выдача его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 2 к регламенту).

3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и приложенными документами, указанными в пункте 2.7. настоящего Регламента.

Заявление и прилагаемые документы принимаются в течение 20 минут.

В течение дня, следующего за днем приема, заявление регистрируется  в отделе по обращению граждан и делопроизводству Администрации муниципального образования «Аларский район» и направляется мэру Аларского района.
Пакет документов в соответствии с резолюцией, проставленной на заявлении мэром Аларского района, поступает на исполнение в Комитет.
3.1.2. Рассмотрение заявления и представленных документов специалистом Комитета и подготовка ответа.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов, специалист Комитета в течение 30-ти дней с момента регистрации заявления готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично на руки или направляется по почте.

3.1.3. Подготовка проекта постановления администрации муниципального образования «Аларский район» и заключение договоров.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета готовит проект постановления администрации муниципального образования «Аларский район» о предоставлении земельного участка в аренду или собственность и направляет на подпись мэру Аларского района.

В течение 30 дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность специалист Комитета готовит проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи земельного участка и направляет его  заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

4. Порядок и формы контроля   предоставление муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Председателем Комитета.

4.2. Специалист Комитета несет персональную ответственность за:

- правильность оформления выдаваемых документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- полноту и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги;

- достоверность представленной информации о предоставлении муниципальной услуги;

- правильность оформления ответов на письменные заявления юридических лиц;

- соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель услуги вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Комитета, в досудебном порядке.

5.1.1. Заявители могут обжаловать:

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- затягивание сроков предоставления муниципальной услуги;

- истребование неустановленных в Административном регламенте документов.

5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Администрацию муниципального образования «Аларский район».

5.1.3. Личный прием представителей юридических лиц проводится Председателем (заместителем председателя) Комитета. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения посредством размещения на информационных стендах Администрации муниципального образования «Аларский район».

5.1.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.1.5. Обращение, жалоба (претензия) заявителя в письменной форме должно содержать:

- наименование заявителя - юридического лица, которым подается жалоба, его местонахождение;

- наименование органа, должность, фамилию,  имя и отчество специалиста (при наличии информации),  решения,  действия (бездействие) которого обжалуются;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

- дату составления заявления,

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия).
5.1.6. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемыми решениями, действиями (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.1.7.  Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее заявителем.

5.1.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностными лицами Администрации муниципального образования «Аларский район» принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, жалобе (претензии).

5.1.9. Обращение, жалоба (претензия) заявителя не рассматривается в  случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением,  жалобой (претензией) (ФИО гражданина), об обжалуемом решении, действии (бездействии);

- отсутствия подписи заявителя, адреса.
5.1.10.  Обращение, поступившее в Администрацию муниципального образования «Аларский район» или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.2. Порядок судебного обжалования:

5.2.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной услуги в судебном порядке.
5.2.2. Заявление об оспаривании действий (бездействия) может быть подано заявителем в суд.

	
	Приложение 1
 к Административному регламенту

Мэру Аларского района

 Футорному Александру Васильевичу
от______________________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении в собственность (в аренду) земельного участка

Прошу предоставить в собственность (в аренду) за плату земельный участок, находящийся на праве постоянного (бессрочного) пользования, площадью__________ кв. м., с кадастровым № _______________________, с разрешенный видом использования _____________________, расположенный по адресу:____________________________________________________________________
На земельном участке расположено (здание, строение, сооружение, часть здания, строения, сооружения, с указанием прав, кадастровых номером и адресных ориентиров) 

Перечень документов:
1.

2.

3.

Подпись, дата

Приложение 2
к Административному регламенту

Блок-схема















Комитет подготавливает и заключает с заявителем договор аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка














Комитет принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату





В случае принятия положительного решения





Комитет подготавливает и направляет отказ заявителю





Комитет подготавливает постановление о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность за плату 





Комитет выдает заявителю необходимый пакет документов








В случае принятия отрицательного решения

















Заявление регистрируется в отделе обращений граждан и делопроизводства Администрации и направляется мэру Аларского района. В соответствии с резолюцией заявление направляется в Комитет











Заявитель представляет заявление с приложенными документами, предусмотренными п.2.7. настоящего Регламента 


Специалист Комитета: проверяет комплектность и правильность оформления представленных документов;








